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REPUBLICACAO DE PORTARIA

Portaria FMS/FGA n2 90/2021, de 13/03/2021.

Dispde sobre o fluxo de procedimentos para aquisicdao de bens e servicos no ambito da Fundacgao
Municipal de Saude e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE NITER()I, no uso das atribuicdes que
Ihe foram conferidas,

RESOLVE:

Art. 19 Fica criado o fluxo de inicio de procedimentos para aquisicdo de materiais e servicos no
ambito da Fundacdao Municipal de Saude de Niterdi, de uso obrigatério para todos os érgaos;

Art. 22 As contrata¢des no ambito da Fundacao Municipal de Saude de Niterdi, inclusive quando
da utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, observardo as diretrizes estabelecidas nesta
Portaria e na legislagcdo pertinente.

Art. 32 O planejamento das aquisi¢Oes consistira nas seguintes etapas:

| — elaboracdo de Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Il — preco de referéncia para a contratacado, a ser demonstrado no Termo de Referéncia;
Il = memoria de calculo;

IV — Declaragdo de Almoxarifado e Orgdo Gerenciador acerca dos saldos do objeto.

Art. 42 A elaboracdo do Termo de Referéncia - Anexo | se dara em conformidade com o Manual
Basico de Elaboragdo do Termo de Referéncia, e poderd ser assinado por mais de um
Requisitante caso o objeto a ser adquirido seja de comum interesse.

Art. 52 E de responsabilidade do Requisitante a consolidacdo das demandas de todas as unidades
subordinadas, e encaminhamento dos documentos obrigatérios para aquisicdo, elencados no
Art. 39,

Art. 62 O Requisitante devera observar, quando da elaboracdo do Termo de Referéncia e
Projetos Basicos, a correta aplicagdao das normas afetas.

Art. 72 O precgo de referéncia para aquisicdo sera apresentado pelo Requisitante no Termo de
Referéncia e sera considerado meramente estimativo para aprovagao prévia da contratagdo
pela Comissdo de Avaliacdo do Termo de Referéncia e para parametro no momento da pesquisa
de pregos.

Art. 82 O preco de referéncia podera ser buscado em Painel de Precos Publicos ou Banco de
Precos, ndo sendo necessaria a pesquisa de pregos conforme Decreto Municipal n212.517/2017.
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Art. 92 E fun¢do da Comissdo de Avaliagdo do Termo de Referéncia verificar o alinhamento das
informacgdes de aquisicdo de acordo com o orgamento, necessidade e os requisitos cumpridos;
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Art. 10 A autorizacdo de abertura de processo administrativo pelo gestor somente ocorrerd apés
analise e aprovacgao pela Comissado de Avaliacdo do Termo de Referéncia.

Art. 11 A defini¢cdo das condi¢Ges do mercado fornecedor do objeto a licitar deve ser analisada
pelo responsdavel pela pesquisa de pregos juntamente com o representante técnico apontado
pelo Requisitante que detém o conhecimento necessario e suficiente para informar se os
produtos pesquisados sdo similares e possuem complexidade semelhante para a comparacgao
de precos.

Art. 12 O Manual Basico de Elaboragdo do Termo de Referéncia e os Fluxos processuais deverao
ser revistos periodicamente.

Art. 13 As aquisicOes deverdo conter os documentos descritos nos Anexos desta Portaria, sendo
vedada a realizacdo de aquisicdes que ndo contenham os seguintes documentos:

| — Termo de Referéncia;

Il = Anexo A — Memoria de Calculo;

Il — Anexo B — Declaragao do Almoxarifado;

IV — Anexo C — Declaracdo do Orgdo Gerenciador;

Art. 14 Quando da aquisicdo de medicamentos, além dos documentos elencados no Art. 12, o
Requisitante devera incluir os precos maximos da Tabela CMED para cada item, informando qual
a versao utilizada para pesquisa.

Art. 15 Os precos da Tabela CMED n3do deverdo ser tratados como parametro de pesquisa de
precos, mas sim referenciais de limite maximo para aquisicao.

Art. 16 O Termo de Referéncia devera conter a designacdao da Comissdo de Fiscalizagdo da
contratacdo, que serd composta de 1 (um) Gestor e 2 (dois) fiscais de Contrato, responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

Art. 17 O Termo de Referéncia deverd ser assinado pelo Requisitante e pelos responsaveis da
area técnica que auxiliaram sua elaboragao.

Art. 18 O Termo de Referéncia e seus anexos deverdo ser entregues via C.l.;

Art. 19 A C.I. que se trata o Art. 18 devera ser destinada a SUAD, para posterior envio a Comissado
de Avaliagdo do Termo de Referéncia;

Art. 20 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigéncia na data de sua publicac¢ao.



